Ssicres

Cooperativa de Crédito dos Servidores
Publicos Municipais da Grande Vitoria/ES

Politica de Prevencao a Lavagem de
Dinheiro e ao Financiamento do Terrorismo



Ssicres

Sumario

1. INTRODUGAO ...ccoorimrssassssnsssnssssnssssssssnssssssssnsssnssssssssnssssnsssnssssssssnssssnsssnnss 2
2. CONSIDERAGAO E CONCEITO ...ceiierssassssnmssnssssssssnsssnssssnsssnnsssnsssnssssnsssnnss 2
3. RESPONSABILIDADES.........cocvsaursnmssersssssssssnssssssssssssssssssnsssnssssssssssnsssnsssns 5
4. AVALIAGAO INTERNA DE RISCO......cccvrerssersanssanssnsssessssssssssnsssnssssssssssnness 6
5. PROCEDIMENTOS DE PREVENGAO ......coocvsumrsemsserssnssnsssnsssnssssssssssasssnnsses 6
6. SERVICOS DE PROCESSAMENTO E ARMAZENAMENTO DE DADOS E DE
COMPUTAGAO EM NUVEM.......ccerrmrsnmssemssersssssssssnsssssssssssssssssssssssssnsssnsssnsssnns 13
7. MONITORAMENTO E SELECAO DE OPERACOES E SITUACOES
SUSPEITAS ...uetietrsersssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssassssssssnsssnssssssnsssnsssnsssns 14
8. ANALISE DE OPERACOES E SITUACOES SUSPEITAS ......cccvvermsssransansas 15
9. COMUNICAGAO AO COAF ....ocvrimrrmrssnrsssssnsssnssssssssssssssnssssssssssnsssnsssnsssnns 15
10. CONHECENDO OS FUNCIONARIOS, PARCEIROS E PRESTADORES DE
SERVIGOS TERCEIRIZADOS........ccvtemrsemsserssnssnsssnssssssssssssssnssssssssssnsssnsssnsssns 17
11. AVALIAGAO DE EFETIVIDADE .....cccveemsersssssnsssnsssessssssssssnsssnsssnssssssnnnss 20
12. PLANO DE AGAO ....covieirerssersssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnsssnssssssansss 22
13. DISPONIBILIDADE PERANTE O BANCO CENTRAL DO BRASIL.......... 22
14. TREINAMENTO ...otvoiiierrserssersssssnsssnssssssssssssssnsssnssssssssssssssnsssnsssnssssssnnsss 23
15. DIVULGAGAO.....cctieurimrsmrssersssssnsssnssssssssssssssnsssnssssssssssssssnsssnsssnsssssssnsss 23
0 TV - Lo 1Y 7.V of Y o 2 24

ANEXOS I, II, III e IV

Versao: 01/22 Data: 12/07/2022



Ssicres

1. INTRODUCAO

Através da Circular n° 3.978, de 23 de janeiro de 2020, com as alteracoes
introduzidas pela Resolucao BCB n°® 119, de 27 de julho de 2021, o Banco Central do
Brasil determinou que as instituicoes financeiras e demais instituicoes por ele
autorizadas a funcionar, dentre estas as cooperativas de crédito, devem
implementar politica, procedimentos e controles internos visando a prevencao da
utilizacao do sistema financeiro para a pratica dos crimes de “lavagem” ou ocultacao
de bens, direitos e valores, de que trata a Lei n® 9.613, de 3 de marco de 1998, e de

financiamento do terrorismo, previsto na Lei n° 13.260, de 16 de marco de 2016.

Portanto, esta politica objetiva atender citado normativo, de modo a evitar que a

SICRES seja utilizada para esse fim.

Esta politica devera ser revisada e mantida atualizada em periodo nao superior a um
ano, e também sempre que ocorrer alteragées em normativos que regulamentam o

assunto.
2. CONSIDERA(;AO E CONCEITO

Lavagem de dinheiro €é wuma expressaio que se refere a praticas
economicas/financeiras que tem por finalidade dissimular ou esconder a origem
ilicita de determinados ativos financeiros ou bens patrimoniais. De tal forma que tais
ativos aparentem uma origem licita ou que, pelo menos, a origem ilicita seja dificil

de demonstrar ou provar. E dar fachada e dignidade a dinheiro de origem ilegal.
2.1. Crime de lavagem de dinheiro
De acordo com publicacao do Conselho de Controle de Atividades Financeiras - COAF,

de 20/08/2020 e atualizada em 24/11/2020", define-se como crime de lavagem de

dinheiro:
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“... um conjunto de operacbes comerciais ou financeiras que
buscam a incorporacGo na economia de cada pais, de modo
transitorio ou permanente, de recursos, bens e valores de origem
ilicita e que se desenvolvem por meio de um processo dind@mico
que envolve, teoricamente, trés fases independentes que, com

frequéncia, ocorrem simultaneamente”.

(1) https://www.gov.br/coaf/pt-br/pastas-antigas-disponiveis-para-

pesquisa/o-sistema-de-prevencao-a-lavagem-de-dinheiro/ o-que-e-o-crime-

de-lavagem-de-dinheiro-ld

2.2. Terrorismo

De acordo com o art. 2°, da Lei n° 13.260, de 16 de marco de 2016, define-se

terrorismo como sendo:

“... aprdtica por um ou mais individuos dos atos citados no item 2.2.1,
por razbes de xenofobia, discriminacdo ou preconceito de raca, cor,
etnia e religido, quando cometidos com a finalidade de provocar terror
social ou generalizado, expondo a perigo pessoa, patriménio, a paz

publica ou a incolumidade publica”.

2.2.1.Sao atos de terrorismo:

Conforme o § 1°, do art. 2°, da mesma Lei, constitui atos de terrorismo:

l. usar ou ameacar usar, transportar, guardar, portar ou trazer
consigo explosivos, gases toxicos, venenos, conteudos bioldgicos,
quimicos, nucleares ou outros meios capazes de causar danos ou

promover destrui¢cdo em massa;
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Il.

.

Iv.

Vi.

Vil.

sabotar o funcionamento ou apoderar-se, com violéncia, grave
ameaca a pessoa ou servindo-se de mecanismos cibernéticos, do
controle total ou parcial, ainda que de modo tempordrio, de
meio de comunicac@o ou de transporte, de portos, aeroportos,
estacobes ferrovidrias ou rodovidrias, hospitais, casas de saude,
escolas, estadios esportivos, instalacbes publicas ou locais onde
funcionem servicos publicos essenciais, instalacbes de geracdo
ou transmissd@o de energia, instalacées militares, instalacdes de
exploracdo, refino e processamento de petroleo e gds e

instituicoées bancdrias e sua rede de atendimento;

atentar contra a vida ou a integridade fisica de pessoa;

Promover, constituir, integrar ou prestar auxilio, pessoalmente

ou por interposta pessoa, a organizacéo terrorista;

Realizar atos preparatorios de terrorismo com o propdsito

inequivoco de consumar tal delito;

Intentar praticar atos de terrorismo mediante:

a) O recrutamento, organizacdo, transporte ou municiamento
de individuos que viajem para pais distinto daquele de sua
residéncia ou nacionalidade; ou

b) O fornecimento ou recebimento de treinamento em pais

distinto daquele de sua residéncia ou nacionalidade.

Receber, prover, oferecer, obter, guardar manter em depdsito,
solicitar, investir, de qualquer modo, direta ou indiretamente,
recursos, ativos, bens, direitos, valores ou servicos de qualquer
natureza, para o planejamento, a preparacdo ou a execucdo dos

crimes previstos nesta Lei;
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VIll. Oferecer ou receber, obtiver, guardar, mantiver em depésito,
solicitar, investir ou de qualquer modo contribuir para a
obtencdo de ativo, bem ou recurso financeiro, com a finalidade
de financiar, total ou parcialmente, pessoa, grupo de pessoas,
associacdo, entidade, organizacGo criminosa que tenha como
atividade principal ou secunddria, mesmo em cardter eventual,

a prdtica dos crimes previstos nesta Lei.

3. RESPONSABILIDADES

3.1. 0 Conselho de Administracao da cooperativa € o responsavel pela aprovacao

e pelo acompanhamento desta politica.

3.2. 0O Conselho de Administracao designara o Diretor indicado no Unicad como
responsavel pela prevencao aos crimes de lavagem de dinheiro e do
financiamento do terrorismo, a responsabilidade pela implementacao e

cumprimento desta politica e das normas legais e regulamentares.
3.3. Cabera ao Diretor mencionado no item 3.2:

Difundir a cultura de PLD-FT entre colaboradores, parceiros e

prestadores de servicos terceirizados que sejam relevantes;

Il. Implementar e acompanhar o cumprimento das normas e respectivas
atualizacoes de PLD-FT com o perfil de risco e o modelo de negocio da

cooperativa;

[I. Coordenar acoes disciplinares a colaboradores, parceiros e prestadores
de servicos terceirizados relevantes que venham a descumprir os

procedimentos de PLD-FT;

V. Elaborar e aprovar o relatério de avaliacao de risco de PLD-FT conforme

citado nos itens 4.2 e 4.3;
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V. Elaborar e aprovar o relatorio de efetividade citado no item 11.
4. AVALIACAO INTERNA DE RISCO

4.1. De acordo com o art. 10, da Circular n° 3.978/20, as instituicées reguladas
pelo Banco Central do Brasil devem realizar avaliacao interna com o objetivo
de identificar e mensurar o risco de utilizacao de seus produtos e servicos na

pratica da lavagem de dinheiro e do financiamento do terrorismo.

4.2. Cabera ao Diretor indicado no Unicad como responsavel pela prevencao aos
crimes de lavagem de dinheiro e do financiamento do terrorismo a realizacao
da avaliacao interna de risco.

4.3. Referida avaliacao interna de risco deve ser:

I. Documentada e aprovada pelo Diretor indicado no Unicad como
responsavel pela prevencao aos crimes de lavagem de dinheiro e do
financiamento do terrorismo;

[I. Encaminhada ao Conselho de Administracao;

[ll. Revisada a cada 2 (dois) anos, bem como quando ocorrerem alteracoes

significativas nos perfis de risco mencionados adiante.

4.4. Aavaliacao interna de risco da SICRES é feita tomando-se como base o modelo

Anexo Il.
5. PROCEDIMENTOS DE PREVENCAO

5.1.  ACircular referida no item 1, desta politica, estabelece a obrigatoriedade das

instituicées implementarem procedimentos destinados a conhecer seus
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clientes, incluindo procedimentos que assegurem a devida diligéncia na sua

identificacao, qualificacao e classificacao.

5.2. Nesse contexto, a SICRES adota os seguintes procedimentos:

5.2.1. Identificacao

5.2.1.1. Por ocasiao da admissao do cooperado ao quadro social, obtém os

seguintes elementos:

l. De pessoas fisicas: fotocopia da carteira de identidade e do CPF.

I. De pessoas juridicas (quando for o caso): fotocopia do contrato social

ou do estatuto social, do cartao CNPJ e do CPF dos socios ou dirigentes.

5.2.1.2. De posse dos documentos citados no item precedente, a cooperativa
devera verificar a sua veracidade. Para tanto, podera se valer de pesquisas
sobre o CPF e CNPJ, junto a Receita Federal do Brasil, por exemplo,

acessando os seguintes enderecos na internet:

https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultas

CPF
ituacao/consultapublica.asp

m Comprovante de Situag&o Cadastral no CPF

Preencha os campos abaixo com os dados solicitados.

Realizar Consulta com Captcha Sonoro

™

reCAPTCHA

Privacidade - Termos

CPF: ‘ ‘

Data de Nascimento: ‘ ‘ N&o sou um robd

O comprovante gerado ndo fornece informaces sobre a situacdo econdmica, financeira ou fiscal do titular do CPF, limita-se tdo somente

a comprovar a situacdo cadastral no CPF.
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https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnp

CNPJ
jreva_solicitacao.asp

Emissdo de Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral
Cidadao,

Esta pagina tem como objetivo permitir a emissdao do Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral de Pessoa Juridica pela Internet em
consonancia com a Instrucao Normativa RFB n° 1.863, de 27 de dezembro de 2018.

Digite o nimero de CNPJ da empresa e clique em "Consultar”.

CNPJ: ™

N&o sou um robd

reCAPTCHA
Privacidade -

ermos

Q, CONSULTAR DILIMPAR

5.2.1.3. Feita a verificacao mencionada no item anterior, o colaborador
responsavel pela recepcao do documento de identificacao devera validar
a identidade do cooperado, mediante a inscricao “confere”, seguida da

data e assinatura.

5.2.2. Qualificacao

5.2.2.1. A qualificacao consiste na coleta, verificacao e validacao de informacodes
do associado, de modo que permitam avaliar a sua compatibilidade com o
perfil de risco do associado e com a natureza da relacao de negocio

pretendida por ele com a cooperativa.

5.2.2.2. Além dos procedimentos de identificacdo referidos no item 5.2.1, os de

qualificacao devem incluir:

l. De pessoas fisicas:

a) fotocdpia de comprovante de residéncia;
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b) fotocopia de comprovante de renda (contracheque);

c) fotocopia da ultima declaracao do imposto de renda.
I. De pessoas juridicas (quando for o caso):

a) comprovacao do faturamento dos Ultimos 12 (doze) meses, assinada
por profissional contabilista;

b) declaracao do imposto de renda (ECF);

c) demonstracoes contabeis dos 3 ultimos exercicios, assinadas pelo
representante legal e pelo profissional contabilista responsavel por

elas.

5.2.2.3. Pelo fato da SICRES reunir cooperados servidores publicos estatutarios, o
perfil de risco dos mesmos ser considerado baixo e sua relacao de negocios
com a cooperativa limitar-se a tomada de empréstimos e integralizacao de
quotas partes de capital, nos termos do art. 18, § 2°, da Circular n°
3.978/20, fica dispensada a necessidade de verificacao e de validacao das

informacodes referidas nos itens 5.2.1.2 e 5.2.1.3.

5.2.2.4. Os procedimentos de qualificacao referidos no item 5.2.2.2 devem incluir

a verificacao da condicao do associado como sendo ou nao Pessoa Exposta

Politicamente (PEP), bem como a verificacao se ele é representante,

familiar ou estreito colaborador de alguma pessoa qualificada como PEP.

5.2.2.5. De acordo com o art. 19, § 1°, da Circular n°® 3.978/20, considera-se

familiar ou estreito colaborador da pessoa qualificada como PEP:

l. Familiar da PEP: os parentes, na linha reta ou colateral, até o 2°

grau, o conjuge, o companheiro, a companheira, o enteado e a

enteada. Segue esquema para melhor entendimento:
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II. Estreito colaborador da PEP:

22 grau

a) pessoa natural conhecida por ter qualquer tipo de estreita

relacao com a PEP, inclusive por:

e ter participacdao conjunta em pessoa juridica de direito
privado;
e figurar como mandataria, ainda que por instrumento
particular, da pessoa juridica mencionada no item 5.2.1.2;
e ter participacao conjunta em arranjos sem personalidade
juridica.
b) pessoa natural que tem o controle de pessoas juridicas ou de
arranjos sem personalidade juridica, conhecidos por terem sido

criados para o beneficio de PEP.

5.2.2.6. A qualificacao do associado como sendo ou nao PEP devera ser feita
mediante pesquisa ao Portal da Transparéncia, acessando o link

https://www.portaltransparencia.gov.br/download-de-dados/pep
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C) L
< SICres
Pessoas expostas politicamente

Nesta secdo esta disponivel o cadastro, em formato aberto, de agentes publicos que desempenham ou tenham
desempenhado, nos Ultimos cinco anos, cargos, empregos ou fungdes publicas relevantes.

Tem como fonte varios setores/entidades da Administracdo Publica, tais como: TCU, Camara Federal, Senado
Federal, Ministério da Economia, CGU e outros.

Os arquivos abaixo apresentam:

CPF; Nome; Sigla Funcdo; Descricdo Funcao; Nivel Fungdo; Nome Orgéo; Data Inicio Exercicio; Data Fim Exercicio;
Data Fim Caréncia

Atualizagdo dos arquivos: Periodicamente
Modelo do nome do arquivo: AAAAMM_Dirigentes.csv
Origem das informagdes: CGU - Controladoria-Geral da Unido

Categorias no VCGE: Recursos Humanos

Exercicios Disponiveis
2021 v

Meses Disponiveis em 2021
SETEMBRO -

BAIXAR

5.2.2.7. Cabera a SICRES manter permanentemente atualizada a sua base de dados

das Pessoas Expostas Politicamente.

5.2.2.8. A verificacao da condicao do associado como sendo familiar, estreito
colaborador ou representante de Pessoa Exposta Politicamente dar-se-a

através de declaracao expressa firmada pelo mesmo constante do Anexo
.

5.2.3. Procedimentos adicionais

5.2.3.1. Aos procedimentos de identificacao e qualificacao referidos nos itens 5.2.1
e 5.2.2, cabera ao atendente, no ato da apresentacao dos documentos
feita pelo cooperado, verificar as listas de individuos ou entidades e outros
grupos envolvidos na pratica de atos terroristas, disponibilizada pelo
Conselho de Seguranca das Nacoes Unidas -

https://scsanctions.un.org/4kwzken-all.html#algaedaind
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5.2.3.2.

12

https://scsanctions.un.org/4kwzken-all.html#algaedaent

acessiveis atraveés do link

https://www.un.org/securitycouncil/content/un-sc-consolidated-list,

objetivando identificar a presenca do associado nas referidas listas.

Constatada a presenca do associado nas listas citadas no item anterior, o
atendente devera comunicar o fato imediatamente ao Diretor responsavel,
cabendo a este a responsabilidade pela analise e comunicacao ao Coaf -

Conselho de Controle de Atividades Financeiras

5.2.4. Classificacao

5.2.4.1.

5.2.4.2.

5.2.4.3.

De acordo com o art. 20, da Circular n°® 3.978/20, as instituicoes devem
classificar seus clientes nas categorias de risco definidas na avaliacao
interna de risco referida no item 3, com base nas informacdes obtidas nos

procedimentos de qualificacao citados no item 5.2.2 e 5.2.3.

Mencionada classificacao deve ser:

l. realizada com base no perfil de risco do associado e na natureza da

relacao de negdcio com ele;

I. revista sempre que houver alteracoes no perfil de risco do associado

e na natureza da relacao de negocio com ele.

Pelo fato da SICRES ser uma cooperativa classificada na categoria classica,
mas que atua apenas na captacao de quotas partes dos cooperados e
realizacdo de empréstimos a estes, substancialmente mediante
consignacao em folha de pagamento, formada por um quadro social de
servidores publicos estatutarios, o perfil de risco destes pode ser
considerado como BAIXO RISCO, conforme evidenciado na Avaliacao

Interna de Risco Anexo Il.
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5.2.5. Administradores ou representantes de associados pessoas juridicas

5.2.5.1. Na admissao de cooperado pessoa juridica, os procedimentos referidos nos
itens 5.2.1, 5.2.2 e 5.2.3 deverao ser aplicados aos administradores ou

representantes dessas pessoas juridicas.

5.2.5.2. Na circunstancia mencionada no item 5.2.5.1, as informacodes citadas nos
itens 5.2.1 e 5.2.2 deverao ser verificadas e validadas, através
minimamente do procedimento referido no item 5.2.1.2, seguido da
aposicao da inscricao “CONFERE”, acompanhada da data e assinatura do

empregado da cooperativa responsavel pela sua coleta.
5.2.6. Responsabilidade pela execucao dos procedimentos
E de responsabilidade do Conselheiro de Administracdo Elias Mugrabi de Oliveira a
execucao dos procedimentos referidos nos itens 5.2.1 a 5.2.5, os quais deverao ser
verificados pela Geréncia.

5.2.7. Inicio da relacao de negocios

Em consonancia com o disposto no art. 23, da Circular n° 3.978/20, a SICRES nao
iniciara relacao de negoécios com associados sem que os procedimentos referidos nos

itens 5.2.1 a 5.2.5 estejam completados.

6. SERVICOS DE PROCESSAMENTO E ARMAZENAMENTO DE DADOS E DE
COMPUTAGAO EM NUVEM

6.1. A SICRES nao se utiliza de servicos de processamento de dados e de

computacao em nuvem.

« 0O armazenamento dos seus dados é feito em HDDs e SSDs internos e
externos mantidos sobre a empresa contratada de Tecnologia da Informacgao.
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7. MONITORAMENTO E SELECAO DE OPERACOES E SITUACOES SUSPEITAS

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

A SICRES exerce o monitoramento e selecao de operacoes e situacoes suspeitas

através do sistema operacional por ela utilizado.

O monitoramento e selecao de operacoes referidos no item anterior envolvem:

ii.

O cruzamento da renda do associado com as movimentacdées em sua

conta corrente mantida na cooperativa;

A indicacao de:

a)
b)

operacoes de crédito realizadas por associados;

habitualidade de antecipacao de pagamentos de operacoes de
crédito efetuados mediante recursos em espécie;

habitualidade de aporte em espécie de valor superior a RS 1.000,00
(hum mil reais);

pagamentos de operacdes de crédito com recursos em espécie;
habitualidade de descontos de recebiveis (cheques de terceiros) e o
comportamento dos valores destes;

informacdes sobre a identificacao e qualificacao dos associados
referidos nas letras “a” a “e”;

beneficiario final das operacdes realizadas com a cooperativa, seja

de crédito ou de transferéncia de recursos.

O monitoramento e selecao de operacdes e situacdes suspeitas nao pode

exceder o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da data de

ocorréncia da operacao ou da situacao.

Os procedimentos referidos no item 7.1 sao realizados a cada 90 (noventa)

dias.
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8. ANALISE DE OPERACOES E SITUACOES SUSPEITAS

8.1.

8.2.

8.3.

Selecionadas as operacOes e situacdes suspeitas mediante a aplicacao dos
procedimentos citados no item 7, a SICRES deve caracteriza-las ou nao como

suspeitas de lavagem de dinheiro e de financiamento do terrorismo.

O periodo de analise das operacoes e situacoes selecionadas nao pode exceder
o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados a partir da data da selecao da

operacao ou situacao.

A analise mencionada no item 8.2 deve ser formalizada em dossié,

independentemente de comunicacao ao COAF.

9. COMUNICAGAO AO COAF

9.1.

9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.2.

Operacoes e Situacoes Suspeitas

A SICRES comunicara ao COAF as operacdes ou situacoes suspeitas de lavagem

de dinheiro e de financiamento do terrorismo.

A decisao de comunicacao referida no item anterior deve:

i ser fundamentada com base nas informacdes contidas no dossié
mencionado 8.3;
ii. ser registrada de forma detalhada no mesmo dossié;

iii.  ocorrer até o final do prazo de analise citado no item 8.2.

A comunicacao de operacao ou situacao suspeita ao COAF deve ser realizada

até o dia util seguinte ao da decisao da comunicacao referida no item 9.1.2.

Operacoes em Espécie
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9.2.1. Independente da operacao ou da situacao serem suspeitas, a SICRES

comunicara ao COAF:

Operacao Valor

e Aporte em espécie

e Saque em espécie

e Pagamento, recebimento e
transferéncias, por meio de )

. Igual ou superior a RS 50.000,00
qualquer instrumento, contra
pagamento em espécie

e Solicitacao de provisionamento

de saques em espécie

9.2.2. A comunicacao mencionada no item 9.2.1 deve ser realizada até o dia util
seguinte ao da ocorréncia da operacao ou do provisionamento, sem dar ciéncia

aos envolvidos ou a terceiros.

9.3. Detalhes Relacionados a Comunicacao

9.3.1. As comunicacoes referidas nos itens 9.1.3 e 9.2.2 devem especificar, quando

for o caso, se a pessoa objeto da comunicacao:

i. € PEP - Pessoa Exposta Politicamente ou representante, familiar ou
estreito colaborador da PEP;

i. € pessoa que, reconhecidamente, praticou ou tenha intentado praticar
atos terroristas ou deles participado ou facilitado o seu cometimento;

i, € pessoa que possui ou controla, direta ou indiretamente, recursos na

instituicao, no caso do inciso |l

9.3.2. Inexistindo operacées ou situacdes suspeitas que tenham requerido

comunicagoes nos termos do disposto nos itens 9.1.3 € 9.2.2, a SICRES prestara
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declaracao ao COAF atestando a nao ocorréncia de operacdes ou situacoes

passiveis de comunicacao.

9.3.3. A declaracao referida no item 9.3.2 deve ser prestada até 10 (dez) dias Uteis

apos o encerramento do ano civil.

10. CONHECENDO OS FUNCIONARIOS, PARCEIROS E PRESTADORES DE SERVICOS
TERCEIRIZADOS

A SICRES adota os procedimentos mencionados a seguir destinados a conhecer seus
funcionarios, parceiros e prestadores de servicos terceirizados, incluindo

procedimentos de identificacao e qualificacao.
10.1. Funcionarios
10.1.1. Na admissao de funcionarios adota os seguintes procedimentos:

a) Apresentacao, pelo candidato, dos documentos exigidos pela legislacao
trabalhista;

b) Realizacao dos procedimentos referidos nos itens 5.2.1.1.1; 5.2.1.2;
5.2.1.3;5.2.2.2.1; 5.2.2.4; 5.2.2.5; 5.2.2.8; € 5.2.3;

c) Apresentacao, pelo candidato, de folha corrida e prova de que nao
responde a processo ou nao sofreu condenacao por crime contra a
seguranca nacional;

d) Pesquisas nas redes sociais objetivando identificar o perfil do candidato.
10.1.2. Anualmente, deverao ser atualizadas as informacdes mencionadas nos
itens citados na letra “b”, do item 10.1.1, cujos procedimentos deverao ser

acompanhados de pesquisas nas redes sociais.

10.2. Prestadores de servicos terceirizados
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10.2.1.

10.2.2.
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Pessoas fisicas

Na contratacao de prestadores de servicos terceirizados - pessoas

fisicas -, deverao ser adotados os seguintes procedimentos:

a) Realizacao dos procedimentos referidos nos itens 5.2.1.1.1; 5.2.1.2;
5.2.1.3; 5.2.2.2.1; 5.2.2.4; 5.2.2.5; 5.2.2.8; e 5.2.3;

b) Apresentacao, pelo prestador, de folha corrida e prova de que nao
responde a processo ou nao sofreu condenacao por crime contra a
seguranca nacional;

c) Pesquisas nas redes sociais objetivando identificar o perfil do

candidato.

Sendo o prazo do contrato superior a 12 (doze) meses, completados 12
meses, os procedimentos mencionados nos itens citados na letra “a”,
acima, deverao ser repetidos, acompanhados de novas pesquisas nas

redes sociais.

Pessoas juridicas

Na contratacao de prestadores de servicos terceirizados - pessoas

juridicas -, deverao ser adotados os seguintes procedimentos:

a) Realizacao dos procedimentos referidos nos itens 5.2.1.1.1; 5.2.1.2;
5.2.1.3; 5.2.2.2.1; 5.2.2.4; 5.2.2.5; 5.2.2.8; e 5.2.3, em relacao aos
administradores, socios e representes da pessoa juridica, e

5.2.1.1.11; 5.2.1.2; 5.2.2.2.1I; € 5.2.3, em relacao a pessoa juridica;

b) Apresentacao, pelos socios ou dirigentes da empresa, de folha
corrida e prova de que nao respondem a processo ou nao sofreram

condenacao por crime contra a seguranca nacional;
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c) Pesquisas nas redes sociais objetivando identificar o perfil dos socios

da empresa.

I. Sendo o prazo do contrato superior a 12 (doze) meses, completados 12
meses, os procedimentos mencionados nos itens citados na letra “a”,
acima, deverao ser repetidos, acompanhados de novas pesquisas nas

redes sociais.
10.3. Verificacao do Relacionamento com PEP

A verificacao da condicao do funcionario, prestador de servicos terceirizados (PF) e
dos socios ou dirigentes de pessoas juridicas prestadoras de servicos terceirizados,
como sendo familiar, estreito colaborador ou representante de Pessoa Exposta
Politicamente dar-se-a também através de declaracao expressa firmada pelo mesmo

constante do Anexo .
10.4. Documentacao dos procedimentos

Os procedimentos referidos nos itens 10.1 e 10.2 devem ser formalizados em
documento especifico aprovado pelo Conselho de Administracao da SICRES, o qual

deve ser mantido atualizado.
10.5. Classificacao de risco das atividades

10.5.1. A SICRES classifica as atividades exercidas por seus funcionarios e
prestadores de servicos terceirizados nas categorias de risco definidas na
avaliacao interna de risco, conforme modelo Anexo Il, resumidamente como

segue:
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a) Funcionarios:

Atividade Risco

Status

Assistente de Geréncia 3 Moderado
Geréncia 3 Moderado
Atendente 2 Baixo

b) Prestadores de servicos terceirizados:
Atividade Risco Status

Sistema operacional

20

Contabilidade 3 Moderado
TI - Tecnologia da Informacao 3 Moderado
Provedor de internet 2 Baixo
10.5.2. Referida classificacdao de risco devera ser atualizada no minimo
anualmente.

11. AVALIACAO DE EFETIVIDADE

11.1. Cabera ao Diretor indicado no Unicad como responsavel pela prevencao aos

crimes de lavagem de dinheiro e do financiamento do terrorismo, avaliar

periodicamente a efetividade desta politica, dos procedimentos e dos

controles internos definidos anteriormente.

11.2. Referida avaliacao deve ser:

a) documentada em relatério especifico a ser elaborado anualmente,

tomando-se como data-base 31 de dezembro;
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b) encaminhada ao Conselho de Administracao até 31 de marco do ano

seguinte ao da data-base.
11.3. O relatério mencionado no item 11.2 deve:

l. conter informacdes que descrevam:
a) a metodologia adotada na avaliacao de efetividade;
b)
c) a qualificacao dos avaliadores;
d)

os testes aplicados;

as deficiéncias identificadas.

I. conter, no minimo, a avaliacao:

a) dos procedimentos destinados a conhecer clientes, incluindo a
verificacdo e a validacao das informacdes dos clientes e a
adequacao dos dados cadastrais;

b) dos procedimentos de comunicacao ao Coaf;

c) da governanca da politica de prevencao a lavagem de dinheiro e ao
financiamento do terrorismo;

d) das medidas de desenvolvimento da cultura organizacional voltadas
a prevencao da lavagem de dinheiro e ao financiamento do
terrorismo;

e) dos programas de capacitacao periodica de pessoal;

f) dos procedimentos destinados a conhecer os funcionarios, parceiros
e prestadores de servicos terceirizados;

g) das acoes de regularizacao dos apontamentos oriundos da auditoria

interna e da supervisao do Banco Central do Brasil.

11.4. O modelo de relatoério que sera elaborado pela Cooperativa para avaliacao da
efetividade desta politica, dos procedimentos e dos controles internos

definidos anteriormente se encontra apresentado no Anexo lll.
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12. PLANO DE ACAO

12.1. As deficiéncias identificadas por meio da avaliacdo de efetividade referida no

item 11 deverao ser objeto de plano de acao contendo as medidas destinadas

a soluciona-las.

12.2. O acompanhamento da implementacao do mencionado plano de acao devera

ser documentado por meio de relatério de acompanhamento.

12.3. O plano de acao e o respectivo relatério de acompanhamento devem ser

encaminhados para ciéncia e avaliacao do Conselho de Administracao até 30

de junho do ano seguinte ao da data-base do relatorio citado no item 11.2.a.

13. DISPONIBILIDADE PERANTE O BANCO CENTRAL DO BRASIL

13.1. A SICRES deve manter a disposicao do Banco Central do Brasil os seguintes

documentos:

VII.

VIII.

Esta politica

A avaliacao interna de risco referida no item 4, juntamente com a
documentacao de suporte a sua elaboracao;

O relatorio de avaliacao de efetividade referido no item 11.2.a;

As versoes anteriores de avaliacao interna de risco citada no item 4;

O documento relativo aos procedimentos mencionados no item 8;

As versoes anteriores do relatorio de avaliacao de efetividade referido
no item 11.2.a;

Os dados, os registros e as informacoes relativas aos mecanismos de
acompanhamento e de controle quanto a identificacao e correcao de
eventuais deficiéncias;

Os documentos relativos ao plano de acao e ao respectivo relatoério de

acompanhamento mencionados no item 12.
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13.2. Os documentos e informacodes referidos nos incisos IV, VI, VIl e VI, do item

anterior, devem permanecer a disposicao pelo prazo minimo de 5 (cinco)

anos.

13.3. As informacées coletadas nos procedimentos referidos nos itens 5.2.1 a 5.2.3
e 8.1 a 8.3, devem ser mantidas a disposicao pelo prazo minimo de 10 (dez)

anos, prazo este considerado a partir:

a) No caso dos itens 5.2.1 a 5.2.3, do primeiro dia do ano seguinte ao término
do relacionamento com o associado;
b) No caso dos itens 8.1 a 8.3, da data de encerramento da relacao

contratual.

14. TREINAMENTO

A cooperativa disponibilizara treinamento a respeito de PLD/FT aos funcionarios e
membros estatuarios. Essa acdao cabera ao Diretor indicado no Unicad como
responsavel pela prevencao aos crimes de lavagem de dinheiro e do financiamento

do terrorismo.

Os treinamentos e reciclagens deverao ocorrer a cada periodo minimo de 24 (vinte e
quatro) meses e também sempre que houver mudanca relevante na legislacao sobre

0 assunto.

15. DIVULGACAO

Esta politica deve ser divulgada aos funcionarios da cooperativa, parceiros e

prestadores de servicos terceirizados, inclusive quando houve atualizacées.

Referida divulgacao sera feita através de treinamento aplicado pelo Diretor indicado

no Unicad como responsavel pela prevencao aos crimes de lavagem de dinheiro e do
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financiamento do terrorismo, que consistira de leitura conjunta desta politica e

esclarecimento de eventuais duvidas suscitadas na ocasiao.

Concluido o treinamento acima mencionado, o funcionario, parceiro e prestador de
servico terceirizado devera assinar um Temo de Ciéncia e Responsabilidade pelo

cumprimento do inteiro teor da politica, conforme Anexo IV.
16. APROVACAO
Esta politica foi aprovada pelo Conselho de Administracao da cooperativa em reuniao

realizada dia 12 de julho de 2022.

Conselho de Administracao

LINEA Assinado de forma

digital por LINEA

MARIA JANE FRANCEZ FRANCEZ DEPES
PEREIRA DE DEPES TALLON:68913800

730
TALLON:689 5. 465:2022.07.15

13800730 17:38:38 -03'00'

SOUZA

Maria Jane Pereira de Souza Pimenta Linea Francez Depes Tallon
Diretora Presidente Diretora Administrativa
Assinado Certificado Digital Assinado Certificado Digital

JOSE
ANTONIO
PAIVA:52634

FERNANDO ANTONIO
BARCELLOS
DALVI:00974942758

515715
Fernando Antonio Barcellos Dalvi Jose Antbnio Paiva
Diretor Operacional Conselheiro
Assinado Certificado Digital Assinado Certificado Digital
A;sjnado de forma ANGELA Assinado de forma
NILZA HELENA Gigit por iLz gl por ANGELA
CASTILHO ?;é;ﬁzé:;:llL:SgBOT MARIA QAEARRI\KJDES:MESOOOO7
FERNANDES:41 700 BERMUDES:4 s2
689801700  Dados 20220715 1650000782 rarar 0300
Nilza Helena Fernandes Castilho Angela Maria Bermudes
Conselheira Conselheira
Assinado Certificado Digital Assinado Certificado Digital
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ELIAS MUGRABI Assinado de forma digital

DE por ELIAS MUGRABI DE
OLIVEIRA:17155487104

OLIVEIRA:1715548 Dados: 2022.07.15

7104 17:41:41 -03'00'

Elias Mugrabi de Oliveira
Conselheiro

Assinado Certificado Digital

REFERENCIAS

e Conselho de Controle de Atividades Financeiras - Coaf

https://www.gov.br/coaf/pt-br/pastas-antigas-disponiveis-para-pesquisa/o-

sistema-de-prevencao-a-lavagem-de-dinheiro/o-que-e-o-crime-de-lavagem-de-
dinheiro-ld

e Guia ANBIMA de Prevencao a Lavagem de Dinheiro e ao Financiamento do

Terrorismo
https://www.anbima.com.br/data/files/4D/B4/AE/77/739F471017664F476B2BA2A
8/Guia-ANBIMA-PLDFT.pdf
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ANEXO | - DECLARACAO DE PESSOA EXPOSTA POLITICAMENTE

Para fins de atendimento da SICRES a exigéncia contida no art. 19, § 1°, da Circular
n°® 3.978, de 23 de janeiro de 2020, do Banco Central do Brasil, eu

............................................... , brasileiro, portador do
............................................ , inscrito no CPF sob
.................................... , DECLARO que:

NAO SOU Pessoa Exposta Politicamente (PEP)

SOU Pessoa Exposta Politicamente (PEP)

NAO SOU familiar de Pessoa Exposta Politicamente

SOU familiar de Pessoa Exposta Politicamente

NAO SOU estreito colaborador de Pessoa Exposta Politicamente

SOU estreito colaborador de Pessoa Exposta Politicamente

NAO SOU representante de Pessoa Exposta Politicamente

SOU representante de Pessoa Exposta Politicamente

Para esse efeito, tomei conhecimento de que:

RG n°

o] n°

l. Pessoas Expostas Politicamente sao todas aquelas mencionadas no art. 27, §§

1°, 2° e 3°, da Circular n°® 3.978, acima mencionada;

Il. Familiar de Pessoas Expostas Politicamente sao os parentes, na linha reta ou

colateral, até o segundo grau, o conjuge, o companheiro, a companheira, o

enteado e a enteada;
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II. Estreito colaborador é:

a) a pessoa fisica que mantenha qualquer tipo de estreita relacao com pessoa
exposta politicamente, inclusive por:
1. ter participacao conjunta em pessoa juridica de direito privado;
2. figurar como mandataria (procuradora), ainda que por instrumento

particular da pessoa mencionada no item 1; ou

3. ter participacao conjunta em arranjos sem personalidade juridica;

b) pessoa fisica que tem o controle de pessoas juridicas ou de arranjos sem
personalidade juridica, conhecidos por terem sido criados para o beneficio

de pessoa exposta politicamente.

Estou ciente de que, caso haja alteracao do meu status aqui declarado, deverei

notificar a cooperativa para proceder a respectiva modificacao em seus registros.

E, por ser verdade, firmo a presente para todos os fins de direito, assumindo inteira

responsabilidade pela veracidade das informacdes aqui declaradas.

Nome:
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ANEXO Il - AVALIAGAO INTERNA DE RISCO

A SICRES é uma cooperativa de crédito, classificada na categoria classica, nos termos
do Comunicado n° 28.684, de 4 de novembro de 2015, do Banco Central do Brasil,
mas que opera essencialmente na captacao de quotas partes de capital social e

empréstimos aos associados, nao havendo a captacao em depdsitos.

Seu quadro social é formado pelos servidores pUblicos municipais pertencentes aos
Poderes Executivo e Legislativo dos municipios da Regidao Metropolitana da Grande
Vitoria/ES.

Opera estritamente na concessao de empréstimos, substancialmente mediante
consignacao em folha de pagamento, cuja liberacdao dos recursos é feita
exclusivamente através de transferéncia bancaria especificamente para a conta
corrente do tomador responsavel pela obrigacao assumida junto a cooperativa. Em

nenhuma hipotese sera admitida a transferéncia dos recursos em nome de terceiros.

O recebimento de parcelas das operacdes concedidas, inclusive quando se tratar de
quitacao antecipada de parte ou da totalidade do saldo devedor de operacao, por
iniciativa do associado, bem como o pagamento de obrigacdes, também sao
realizados exclusivamente mediante transferéncia bancaria. Logo, a movimentacao
fisica de recursos financeiros, seja em espécie, cheque ou por outro meio, é

inexistente.

Nesse contexto, o perfil de risco dos associados, da cooperativa e das atividades
exercidas pelos funcionarios, parceiros e prestadores de servicos terceirizados pode
ser considerado como MUITO BAIXO.

Consequentemente, o risco de utilizacao dos produtos e servicos disponibilizados
pela cooperativa na pratica da lavagem de dinheiro e do financiamento do terrorismo

também pode ser classificado como MUITO BAIXO.
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Uma matriz de risco devera ser produzida conforme apresentada na pagina seguinte:
Vitdria (ES) covvvvvvveeeeen de v d€ e

Matriz de Avaliacdo Interna de Risco

Tabela 1: final da Avaliagao Interna de Risco
PERFIS DE RISCO PROBABILIDADE MBSO SOMA | £1SCOICONTROLES
(A FINANCEIRO JURIDICO REPUTACIONAL [SOCIOAMBIENTAL| NIVEIS

Clientes 3 3 2 2 1 24

Instituicdo Modelo de Negdcios 2 3 4 4 1 24|Moderado

Instituigdo Area Geogréfica de Atuagéo 1 1 1 1 1 4

Funcionarios 1 5 3 4 1 13|

Parceiros Prestadores de Servigos 1 2 1 1 1 5|

Transagdes/Produtos e Servigos 2 3 2 2 1 16|Moderado

Tabela 2: Nivel de Pr il Tabela 4: Parametros para Nota Final

PROBABILIDADE CASUALIDADE OCORRENCIAS % NIVEL 'Soma dos Riscos Risco/Controles
(A) 0 Sem Risco

Muito Baixa Extraordinario sem Histérico de Ocorréncia <10 1 0<>10

Baixa Casual e inesperado sem Histérico de Ocorréncia 10<>20 2 10 <> 15

Média Esperado 20<>30 3 15 <> 30 Moderado

Alta Usual e com Histérico de Ocorréncia 30<>50 4 30 <>50

Muito alta Repetitivo e Constante >50 5 > 50

Tabela 3: Nivel de

NiVEL IMPACTO/PERDA PERD‘:/\:,A:'ORES NiVEL
o
Sem Impacto 0 0

0,30% <> 1%

1% <> 5%

Notas explicativas:

a) Na coluna PROBABILIDADE, da Tabela 1, deve ser informado o Nivel de Probabilidade, conforme Tabela 2.

b) Nas colunas FINANCEIRO, JURIDICO, REPUTACIONAL e SOCIOAMBIENTAL, da Tabela 1, deve ser informado o Nivel de Impacto, conforme Tabela 3.

c) A SOMA NIVEIS na Tabela 1 corresponde ao Nivel de Probabilidade multiplicado pela somatéria dos Niveis de Impacto.

d) A SOMA NIVEIS encontrada na Tabela 1 deve ser comparada com a faixa da Soma dos Riscos constante da Tabela 4, para atribuigdo do correspondente RISCO/CONTROLES.
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ANEXO Il - RELATORIO AVALIATIVO DE EFETIVIDADE DA POLITICA DE PLD/FT

A SICRES adota uma analise Quantitativa/Qualitativa na avaliacao de efetividade da
sua politica/procedimentos, de forma a identificar falhas e ou melhorias em seus
processos e procedimentos no que tange o combate a lavagem de dinheiro e

financiamento do terrorismo.

Apos emitido o relatorio, sera elaborado um plano de acao destinado a solucionar as

deficiéncias identificadas por meio desta avaliacao.
Os grupos de controle e analise avaliados sao os seguintes:

CONHECA SEU CLIENTE

Teste Consolidado de Dados Cadastrais (subdivididos em):

1. Teste Fisico;
2. Teste Conceitual;

3. Teste Sistémico

Deficiéncias identificadas/conclusao do teste consolidado:

Demais deficiéncias identificadas/observacoes “conheca seu cliente”:

Avaliador(es): Qualificacao:

COAF

Relatoérios de Classificacdo de Comunicacao (Subdivididos em):

1. Classificacao de Comunicacao ao Coaf (Cliente);

2. Classificacao de Comunicacao ao Coaf (Operacao/Transacao).

Verificacao por amostragem de operacodes possivelmente atipicas x seus relatorios
de classificacao, assim como quando positivas verificacao da devida comunicacao
ao SISCOAF.
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Deficiéncias ldentificadas/Conclusao da Analise:

Avaliador(es): Qualificacao:

DA GOVERNANCA DA POLITICA

Relatérios de Classificacdgo de Comunicacdo (Subdivididos em):

1. Revisao de Atas/Relatérios de PLD do Conselho de Administracao.

Deficiéncias ldentificadas/Conclusao da Analise:

Avaliador(es): Qualificacao:

CAPACITACAO DOS FUNCIONARIOS

Quantidade % de funcionarios com certificacdo e ciéncia da POLITICA PLD/FT:

% Atingido % Esperado

Deficiéncias ldentificadas/Conclusao da Analise:

Avaliador(es): Qualificacao:

CONHECA SEUS FUNCIONARIOS/PARCEIROS E TERCEIRIZADOS

Relatérios de Classificacdo de Risco:
1. Amostragem de Cadastros Funcionarios;
2. Amostragem de Cadastros Parceiros/Prestadores de Servicos erceirizados;

3. Analise de Incidentes.

Deficiéncias ldentificadas/Conclusao da Analise:

Avaliador(es): Qualificacao:

ACOES DE CONHECIMENTO/REGULARIZAGCOES DE APONTAMENTOS
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Relatorios de Inspecao do Banco Central do Brasil/Auditoria:
1. Apontamentos Auditoria;
2. Apontamentos Bacen;

3. Ata de Conhecimento/Iniciativas.

Deficiéncias Identificadas/Conclusdo da Analise:

Avaliador(es): Qualificacao:

Versao: 01/22

Data: 12/07/2022
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ANEXO IV - TERMO DE CIENCIA E DE RESPONSABILIDADE

U e e, , brasileiro, portador do RG n°
............................................ , inscrito no CPF sob o n°
.................................... , da
COOPERATIVA DE CREDITO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DA GRANDE
VITORIA/ES declaro que, através de treinamento interno, tomei ciéncia do inteiro
teor da Politica de Prevencao aos Crimes de Lavagem de Dinheiro - PLD/FT, aprovada
pelo Conselho de Administracao da cooperativa em .......ccoovviiiiiiiiiiiiiiiinnnnnnn.. ,

e me comprometo a zelar pelo seu fiel cumprimento.

Desde ja assumo inteira responsabilidade por danos que a cooperativa possa vir a
sofrer, em razao da minha eventual inobservancia de dispositivos da mencionada

politica.

Assinatura

Versao: 01/22 Data: 12/07/2022
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